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Geschiftsordnung des Vorstands und des Geschiftsfiihrers
des Landesverbandes Jiidischer Gemeinden Sachsen-Anhalt

Allgemeines

Der Vorstand und der Geschéftsfithrer des Landesverbandes Jiidischer Gemeinden Sachsen-
Anhalt (im Folgenden ,,.Landesverband*) arbeiten auf der Grundlage der Satzung des Landes-
verbandes (im Folgenden ,,Satzung®), dieser Geschiftsordnung und weiterer erlassener
Ordnungen des Landesverbandes.

Die Geschéftsordnung regelt die Tatigkeit des Vorstands und des Geschéftsfiihrers, einschlief3-
lich der Vorbereitung und Durchfiihrung der Sitzungen des Vorstands des Landesverbandes (im
Folgenden ,,Vorstand*).

Vertretung des Landesverbandes

2.1 Als verwaltendes und vollzichendes Organ des Landesverbandes verfiigt der Vorstand
insgesamt iiber die Handlungsvollmacht im Namen des Landesverbandes.

2.2 Vorsitzender

2.2.1 Die Vertretung des Vorstands durch den Vorsitzenden geméaf Pkt. 6.3 der Satzung
erfolgt nur im Auftrag der Organe des Landesverbandes.

2.2.2 Der Vorsitzende des Landesverbandes hat die Aufgabe, die Tatigkeit der
Mitglieder des Vorstands zu koordinieren, den Landesverband nach innen und
auflen zu représentieren sowie die satzungsgemifBen Aufgaben und Beschliisse des
Landesverbandes durchzusetzen.

2.2.3 Der Vorsitzende ist weiterhin verantwortlich fir die:

a) Leitung der Sitzungen des Vorstands (im Folgenden ,,Sitzungen®),
b) Termin- und Beschlusskontrolle.
2.2.4 Die Feststellung der Verhinderung bzw. der Abwesenheit auferhalb von Sitzungen

erfolgt durch den Betreffenden oder durch das &lteste Vorstandsmitglied und
bedarf der sofortigen Mitteilung an alle Vorstandsmitglieder.

2.3 Geschiftsfiihrer

2.3.1 Die Vertretung des Vorstands durch den Geschéftsfilhrer gemdfl Pkt. 6.3 der
Satzung erfolgt nur mit Beschluss des Vorstands iiber dessen Bestellung.

2.3.2 Der Geschiftsfithrer nimmt alle laufenden und allgemeinen Angelegenheiten der
Geschéftsfithrung und Verwaltung des Landesverbandes wahr. Er ist dabei an die
Beschliisse des Vorstands gebunden.

2.3.3 In Abstimmung mit dem Vorsitzenden des Vorstands hat der Geschiftsfiihrer die
Aufgabe, den Vorstand nach innen und auflen zu représentieren sowie satzungs-
gemifBe Aufgaben und Beschliisse des Landesverbandes durchzusetzen.

2.3.4 Der Geschiftsfiihrer ist weiterhin verwantwortlich fiir:

a) Bestimmung der Tagesordnungen fiir Sitzungen nach Absprache mit dem
Vorsitzenden, den Vorstandsmitgliedern und der Verwaltung des Landesver-
bandes,

b) Veranlassung der Einberufung der Sitzungen,

¢) Veranlassung der Weiterleitung von Informationen an die Vorstandsmitglieder
bzw. von den Vorstandsmitgliedern sowie an die bzw. von den Mitglieds-
gemeinden,
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d) Termin- und Beschlusskontrolle,
e) Fiihrung des Verwaltungspersonals des Landesverbandes.
2.3.5 Der Geschiftsfiihrer ist nicht berechtigt, Rechtsgeschéfte iiber wiederkehrende

Leistungen und Dauerschuldverhéltnisse einzugehen. Die Zusténdigkeit in
Personal- und Honorarangelegenheiten obliegt ausschlieBlich dem Vorstand.

2.3.6 Der Geschiftsfithrer untersteht unmittelbar dem Vorstand und ist nur diesem
gegeniiber verantwortlich, rechenschaftspflichtig und weisungsgebunden.

Beschlussfassung

3.1 Der Vorstand fasst seine Beschliisse in der Regel auf Sitzungen, die gem. Pkt. 4 der
Geschéftsordnung vorzubereiten und zu fiihren sind.

3.2 Beschliisse gelten als angenommen, wenn es bei der Abstimmung keine Gegenstimme
gibt.

3.3 In Ausnahmefillen ist der Vorstand berechtigt, seine Beschliisse im Schnellverfahren
(Umlaufverfahren), schriftlich bzw. fernschriftlich, aulerhalb einer Sitzung zu fassen,
wenn sich alle Vorstandsmitglieder an der Abstimmung beteiligen und keine Einwénde
gegen das Abstimmungsverfahren zum jeweiligen Sachverhalt haben. Ein entsprechender
Beschluss erlangt nur dann Giiltigkeit, wenn alle Vorstandsmitglieder schriftlich
zustimmen.

3.4 Die Abstimmung gem. Pkt. 3.3 der Geschéftsordnung kann:

a) auf Beschluss des Vorstands oder

b) nach Entscheid des Vorsitzenden des Landesverbandes oder des Geschéftsfiihrers
veranlasst werden.

3.5 Alle aulerhalb einer Sitzung gefassten Beschliisse miissen protokolliert werden.

Sitzungen
4.1 Einberufung der Sitzungen
4.1.1 Eine Sitzung ist:

a) auf Beschluss des Vorstands oder

b) nach Entscheid des Vorsitzenden oder des Geschéftsfiihrers oder

c) auf Antrag einer der Mitgliedsgemeinden mit Angaben von Grund und Zweck
einzuberufen.

4.1.2 Die Einberufung erfolgt durch personliche schriftliche Einladung aller Vorstands-
mitglieder unter Angabe der Tagesordnung mit einer Frist von mindestens zwei
Wochen vor der Sitzung.

4.1.3 Auf der Grundlage des Antrages einer Mitgliedsgemeinde muss der Geschéfts-
fiihrer innerhalb einer Frist von vier Wochen die Einberufung der Vorstands-
sitzung vornehmen.

4.1.4 Die Vorlagen zu den Beratungsgegenstinden sind vor der Sitzung allen Vorstands-
mitgliedern zur Verfiigung zu stellen.
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Teilnahme an den Sitzungen

4.2.1 An den Sitzungen nehmen die Vorstandsmitglieder teil. Der Geschéftsfiihrer ist
berechtigt, an den Sitzungen mit beratender Stimme teilzunehmen. AuBer den
Vorstandsmitgliedern konnen an Sitzungen auch Vorstandsmitglieder der
Mitgliedsgemeinden teilnehmen, sofern ihre Teilnahme dem Landesverband keine
Kosten verursacht.

4.2.2 Fiir bestimmte Teile der Sitzung oder fiir die ganze Sitzung kdnnen Géste vom
Vorstand, dem Vorsitzenden oder dem Geschiftsfiihrer eingeladen werden. Die
Anwesenheit der vom Vorsitzenden oder Geschiftsfiihrer eingeladenen Géste ist
von den auf der jeweiligen Sitzung anwesenden Vorstandsmitgliedern zu
beschlieen.

4.2.3 Auf Beschluss des Vorstands konnen Angestellte des Landesverbandes zu
bestimmten Tétigkeiten fiir die Sitzung verpflichtet werden.

4.2.4 Die in den Pkt. 4.2.1, 4.2.2 und 4.2.3 der Geschiftsordnung genannten Personen
gelten im Sinne der Geschéftsordnung als Teilnehmer der Sitzung.

4.2.5 Die Sitzungen koénnen in Prisenz, hybrid oder online durchgefiihrt werden. Fiir
die Organisation und Leitung der Sitzung ist der Geschiftsfiihrer verantwortlich.

Beschlussfahigkeit

4.3.1 Die Sitzung ist beschlussfahig, wenn alle Mitglieder anwesend sind und die
Sitzung gem. Pkt. 4.1 der Geschéftsordnung einberufen wurde. Eine Mitglieds-
gemeinde gilt an der Sitzung als vertreten, wenn mindestens ein die jeweilige
Gemeinde vertretendes Vorstandsmitglied anwesend ist.

4.3.2 Die Beschlussfahigkeit ist zu Beginn der Sitzung durch den Vorsitzenden festzu-
stellen.

4.3.3  Wird festgestellt, dass eine Sitzung nicht beschlussfahig ist, so muss eine wieder-
holte Sitzung mit der gleichen Tagesordnung innerhalb von einem Monat unter
Beriicksichtigung der Einladungsfristen gem. Pkt. 4.1 der Geschéftsordnung
einberufen werden, sofern die Griinde fiir die Einberufung weiter bestehen.

Leitung der Sitzung
Die Sitzungen werden vom Vorsitzenden geleitet.
Erforderliche Mehrheit

4.5.1 Die anwesenden Vorstandsmitglieder beschliefen mit einfacher Mehrheit der
abgegebenen giiltigen Stimmen, sofern die Satzung nichts anderes bestimmt.

4.5.2 Bei Stimmengleichheit gilt der Antrag als abgelehnt.
Form der Abstimmungen und Feststellung ihrer Ergebnisse

4.6.1 Abstimmungen auf Sitzungen erfolgen offen, sofern die Satzung nichts anderes
vorschreibt oder ein anwesendes Vorstandsmitglied nicht eine geheime Ab-
stimmung fordert.

4.6.2 Ist das Ergebnis der Abstimmung nach Feststellung durch den Leiter der Sitzung
oder aufgrund eines begriindeten Antrages eines anwesenden Vorstandsmitglieds
zweifelhaft, so muss der Leiter der Sitzung eine zweite Stimmabgabe veranlassen.

4.6.3 Uber jeden Antrag ist gesondert abzustimmen. Bei mehreren Antrigen, die den
gleichen Gegenstand betreffen, ist der weitestgehende Antrag zuerst abzu-
stimmen. Ist dies nicht zu erkennen, so ist nach der Reihenfolge der Antragstellung
abzustimmen.

4.7

4.8

Seite 4

4.6.4 Beschliisse gelten als angenommen, wenn es bei der Abstimmung keine Gegen-
stimme gibt.

4.6.5 Nach jeder Abstimmung gibt der Leiter der Sitzung das Ergebnis bekannt.
Tagesordnung

4.7.1 Die mit der Einladung zur Sitzung angegebene Tagesordnung wird auf der Basis
der Antrige erarbeitet, die mindestens drei Tage vor Einberufung der Sitzung
eingegangen sind, sowie der von den Vorstandsmitgliedern oder von der
Verwaltung des Landesverbandes als notwendig erachteten Sachverhalte.

4.7.2 Die auf der Sitzung anwesenden Vorstandsmitglieder konnen beschliefen, dass:

a) einzelne Tagesordnungspunkte abgesetzt werden,

b) die Reihenfolge der Tagesordnungspunkte gedndert wird,

¢) verschiedene Tagesordnungspunkte zusammen beraten werden,

d) einzelne in der angegebenen Tagesordnung nicht angekiindigte Themen
erortert werden, unter der Bedingung, dass die Beschliisse zu den
Sachverhalten erst nach der Ankiindigung in der Tagesordnung einer der
folgenden Sitzungen getroffen werden konnen.

4.7.3 Sind alle Vorstandsmitglieder auf der jeweiligen Sitzung anwesend, so kénnen
Vorstandsmitglieder einvernehmlich beschlieBen, dass die Tagesordnung ergénzt
wird.

4.7.4 Uber die Tagesordnung ist vor Eintritt in die Beratung abzustimmen.
Aussprache
4.8.1 Wortmeldungen und Worterteilung

a) Ein Redner darf sprechen, sobald ihm der Leiter der Sitzung das Wort erteilt
hat.

b) Der Leiter der Sitzung erteilt das Wort in der Reihenfolge der Wortmeldungen.
Melden sich mehrere Teilnehmer gleichzeitig zu Wort, so entscheidet der
Leiter der Sitzung tiber die Reihenfolge. Dabei soll er fiir eine sachgemafle
Erledigung und eine zweckméBige Gestaltung der Beratung sorgen.

¢) Wenn der Redner einverstanden ist, kann der Leiter der Sitzung das Wort zu
Zwischenfragen erteilen.

4.8.2 Rededauer

a) Vor der Aussprache konnen die anwesenden Vorstandsmitglieder iiber die
Rededauer beschliefen.

b) Spricht ein Redner langer als zuldssig, so soll ihm der Leiter der Sitzung das
Wort entziehen.

4.8.3 Sach- bzw. Ordnungsruf

a) Der Leiter der Sitzung kann Redner, die vom Verhandlungsgegenstand
abschweifen, ,,zur Sache* rufen.

b) Bedient sich ein Redner ungebiihrlicher oder beleidigender AuBerungen, so
muss er durch den Leiter der Sitzung ,,zur Ordnung® gerufen werden.

c) Ist ein Redner zweimal in derselben Rede ,,zur Sache bzw. ,,zur Ordnung™
gerufen und beim ersten Mal auf die Folgen eines zweiten Sach- bzw.
Ordnungsrufes hingewiesen worden, so kann ihm der Leiter der Sitzung das
Wort entziehen. Ist einem Teilnehmer das Wort entzogen worden, so darf er
das Wort bis zum Schluss der Aussprache nicht wieder erhalten.
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4.8.4 Beendigung der Aussprache

a) Ist die Rednerliste erschopft oder hat sich niemand zu Wort gemeldet, so
erklart der Leiter der Sitzung die Aussprache fiir beendet.

b) Die Aussprache kann durch einen Beschluss der anwesenden Vorstands-
mitglieder unterbrochen oder beendet werden.

¢) Wird ein Antrag auf Beendigung der Aussprache gestellt, so hat der Leiter der
Sitzung die Namen der fiir die Aussprache noch zu Wort gemeldeten Redner
zu verlesen. Alsdann erfolgt die Abstimmung.

d) Auf jeden Fall darf iiber einen Antrag auf Beendigung der Aussprache erst
abgestimmt werden, nachdem einer derjenigen, die den Beratungsgegenstand
eingebracht hatten, und der Berichterstatter sprechen konnten.

e) Vertagungsantrige sind wie Antrdge auf Beendigung der Aussprache zu
behandeln.

Wortmeldungen zur Geschiftsordnung

4.9.1 Ein Vorstandsmitglied, das zum Verfahren sprechen will, kann sich jederzeit mit
dem Zuruf ,,Zur Geschiftsordnung® zu Wort melden. Das Wort zur Geschifts-
ordnung ist ihm sogleich zu erteilen. Eine Rede darf dadurch jedoch nicht
unterbrochen werden.

4.9.2 Wer das Wort zur Geschéftsordnung erhalten hat, darf sich nur zur verfahrens-
méifigen Behandlung des gerade anstehenden oder des unmittelbar vor ihm
behandelten Beratungsgegenstandes oder zum Ablauf der Sitzung dufern.

4.9.3 Zur Geschéftsordnung darf nicht langer als drei Minuten gesprochen werden. Bei
VerstoBen gilt Pkt. 4.8.2 der Geschéftsordnung.

4.10 Ordnung auf Sitzungen

4.10.1 Verletzt ein Teilnehmer die Ordnung, ruft ihn der Leiter der Sitzung mit Nennung
des Namens zur Ordnung.

4.10.2 Entsteht im Sitzungsraum stdrende Unruhe, kann der Leiter der Sitzung die
Sitzung unterbrechen.

Protokoll zur Sitzung

5.1
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Uber jede Sitzung ist innerhalb von zwei Wochen ein Protokoll anzufertigen und den
Vorstandsmitgliedern als Vorlage zur niachsten Sitzung zur Verfiigung zu stellen.

Fir die fristgerechte Erstellung und die ordnungsgeméfle Gestaltung des Protokolls ist
der Geschiftsfiihrer verantwortlich.

Fiir das Protokollieren der jeweiligen Sitzungen bestimmt der Vorstand einen Protokoll-
fiihrer, der dem Vorstand nicht angehdren muss. Auf Wunsch der Vorstandsmitglieder sind
besondere MeinungsduBerungen protokollarisch festzuhalten.

Das Protokoll zur Sitzung ist durch die Vorstandsmitglieder auf der nidchsten Sitzung zu
bestitigen.

In das Protokoll sind insbesondere folgende Punkte aufzunehmen:

a) Datum und Ort der Sitzung,

b) Anzahl und Namen der anwesenden Vorstandsmitglieder,
c¢) Tagesordnung,

d) Beschliisse unter Angabe der Stimmenanzahl.

Die Vorlagen sind als Anlagen dem Protokoll beizufiigen.
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§ 6 Auslegung der Geschiftsordnung

Bei auf Sitzungen auftretenden Zweifeln tiber die Auslegung der Geschéftsordnung entscheiden
die anwesenden Vorstandsmitglieder.

Im Ubrigen obliegt die Auslegung der Geschiftsordnung dem Verbandstag.

§ 7 Schlussbestimmungen
7.1 Gleichstellung

Aus Griinden der besseren Lesbarkeit wird auf die gleichzeitige Verwendung der Sprach-
formen maénnlich, weiblich und divers (m/w/d) verzichtet. Sdmtliche Personen- und
Funktionsbezeichnungen gelten gleichermafien fiir alle Geschlechter.

7.2 Wirksamkeit der Geschiftsordnung

Eine etwaige Ungiiltigkeit einzelner Bestimmungen der Geschiftsordnung beriihrt die
Wirksamkeit der Geschéftsordnung im Ubrigen nicht.

7.3 Anderungen der Geschiftsordnung

Eine Anderung der Geschiftsordnung erfolgt durch den einstimmigen Beschluss des
Vorstands.

Die Geschiftsordnung tritt mit Beschluss des Verbandstages am 18.12.2024 in Kraft. Sie enthdlt 6
Seiten.

Magdeburg, den 18. Dezember 2024



